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文献管理器的功能与使用

 1.文献管理软件相关的基础知识

 2. EndNote

• 2.1 下载和安装

• 2.2  如何建立个人数据库

• 2.3  如何高效地管理文献

• 2.4  参考文献编辑和格式化



1.  文献管理软件相关的基础知识

 1.1 文献管理软件主要功能

 1.2 主要的文献管理软件

 1.3 文献管理软件的基本要素

 1.4 文献管理软件相关的几个概念

 1.5 文献管理软件的基本工作原理

 1.6 利用文献管理软件的一般步骤



1.1 文献管理软件主要功能
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• 文献信息的获取

• 文献信息的导入

• 个人网络图书馆的创建

• 统一管理PDF全文、图片、表格，可检索

管理文献

• 将数据库的信息资源与工作小组成员共享

• 根据需要创建文献组

• 对文献进行去重、排序、下载全文、分析、阅读
笔记，随时更新、编辑记录

收集文献

• 撰写论文时，使用投稿期刊的写作模板

• 随时插入参考文献

• 自动对参考文献格式化

• 转投他刊时，一键转换参考文献格式

利用文献



1.2 主要的文献管理软件
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国内
 NoteExpress
 NoteFirst
 医学文献王

国外
 Endnote
 QUOSA
 Readcube
 Mendeley（免费）
 Zotero （免费）



1.3 文献管理软件的基本要素

 Library
 Group
 Refercences
 Import filter
 Output Style
 File attachments

 个人数据库
 文件夹
 题录
 过滤器(导入)
 样式（导出）
 附件
 笔记
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1.4 文献管理软件相关的几个概念

7

 题录：描述文献的基本信息的数据库记录，例如期

刊文献的标题、作者、刊号、ISSN、年、卷、期、

页等。

 过滤器：文献或文件导入文献管理软件时选择的接

口。过滤器的选择与文献来源的数据库和文献格式

有关。

 样式：写作时，在论文中生成参考文献的格式。根

据投稿的期刊选择样式。



1.5 文献管理软件的基本工作原理

8

Library
个人数据库
…Groups
...文件夹

… Reference
…题录

导入

Filter
过滤
器

导出

Style
样式

文献数据库

Attachme
nt附件



1.6 利用文献管理软件的一般步骤
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建立个人文献数据库→数据采集

文献管理去重→读题录&做标记→下载全文&附

件管理→读全文&写笔记→文献分析

利用文献模板和参考文献编辑功能进行写作



2.  EndNote

 ENDNOTE®文献管理软件是Clarivate Analytics公司（原汤森
路透知识产权与科技事业部）开发的旗舰型文献管理系统，
至今已有二十余年历史。

 ENDNOTE®单机版将检索、分析、管理、写作、投稿整合在一
起，创建简单工作流，使之成为一个重要研究、管理、写作
和发表工具。



EndNote的工作流



2. EndNote

•2.1 下载和安装

•2.2  如何建立个人数据库

•2.3  数据采集

•2.4  如何高效地管理文献

•2.5  参考文献编辑和格式化



2.1下载和安装



2. EndNote

•2.1 下载和安装

•2.2  如何建立个人数据库

•2.3  数据采集

•2.4  如何高效地管理文献

•2.5  参考文献编辑和格式化



2.2 如何建立个人数据库: File >> New



创建分组：
My Groups >> Create group set 





叶酸>> Create group





2. EndNote

•2.1 下载和安装

•2.2  如何建立个人数据库

•2.3  数据采集

•2.4  如何高效地管理文献

•2.5  参考文献编辑和格式化



2.3 数据采集：4种方式
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1. 过滤器导入
 从Pubmed、CNKI等数据库下载数据，然后通过过滤器导入

EndNote

2. 个人电脑中的文件夹和PDF导入

3. 从EndNote的在线检索导入数据

4. 在图书馆浏览纸本期刊、书籍时，收集到的信息，手工录入



2.3.1 过滤器导入

数据文件
数据库

选择某种格式，
导出文献格式

选择过滤器，将数据文
件导入EndNote

数据库 导出文献的格式 过滤器

PubMed Citation Pubmed(NLM)

SinoMed 文摘格式 EndNote Import

Web of science 其他参考文件软件 Web of science

Science Direct等 RIS等参考文献格式 相应格式的过滤器

CNKI、万方 EndNote EndNote Import

EndNote



2.3.1 过滤器导入

 PubMed

 Web of Sciences

 CNKI

 SinoMed



PubMed

Send to >> Citation manager



导入文件： File >> Import >> File



过滤器选择“PubMed(NLM)”

PubMed



Web of Sciences

导出>> EndNote Desktop



Web of Sciences

过滤器选择“Web of Science Core Collection”



CNKI



CNKI



过滤器选择“EndNote Import”

CNKI



CNKI



SinoMed



SinoMed

过滤器选择“EndNote Import”





2.3 数据采集：4种方式
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1. 过滤器导入
 从Pubmed、CNKI等数据库下载数据，然后通过过滤器导入

EndNote

2. 个人电脑中的文件夹和PDF导入

3. 从EndNote的在线检索导入数据

4. 在图书馆浏览纸本期刊、书籍时，收集到的信息，手工录入



2.3.2 个人电脑中的文件夹和PDF导入

单篇导入：选择PDF过滤器



2.3.2 个人电脑中的文件夹和PDF导入

批量导入：Import Folder，选择PDF过滤器
注意保留至二级文件夹



2.3.2 个人电脑中的文件夹和PDF导入

PDF文件导入分为单篇与批量导入，
无论是哪一种导入方式，在PDF文
件中需要有DOI码。



设置文献夹中的PDF自动导入至EndNote

Edit>> 
Preferences 
>> PDF 
Handling



2.3 数据采集：4种方式
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1. 过滤器导入
 从Pubmed、CNKI等数据库下载数据，然后通过过滤器导入

EndNote

2. 个人电脑中的文件夹和PDF导入

3. 从EndNote的在线检索导入数据

4. 在图书馆浏览纸本期刊、书籍时，收集到的信息，手工录入



2.3.3 从EndNote的在线检索导入数据



2.3.3 从EndNote的在线检索导入数据

以从Web of Science在线检索文献为例



2.3.3 从EndNote的在线检索导入数据

以从Web of Science在线检索文献为例



2.3.3 从EndNote的在线检索导入数据



导入检索结果



Online Search与在数据库中执行检索是否存在区别？





2.3 数据采集：4种方式
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1. 过滤器导入
 从Pubmed、CNKI等数据库下载数据，然后通过过滤器导入

EndNote

2. 个人电脑中的文件夹和PDF导入及在线更新

3. 从EndNote的在线检索导入数据

4. 在图书馆浏览纸本期刊、书籍时，收集到的信息，手工录入



手工录入





2. EndNote

•2.1 下载和安装

•2.2  如何建立个人数据库

•2.3  数据采集

•2.4  如何高效地管理文献

•2.5  参考文献编辑和格式化



利用文献管理软件的一般步骤
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建立个人文献数据库

文献管理：去重→读题录&做标记→
下载全文&附件管理→读全文&写笔

记→文献分析

利用文献模板和参考文献编辑功能
进行写作



2.4  如何高效地管理文献

•去重
•分组
•星级打分+阅读标记
•检索
•附件管理
•分析
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（1）去重
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（2）分组



SmartGroups





SmartGroups



Combine groups



（3）星级打分+阅读标记
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（4）检索
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（4）检索



（5）附件管理：链接全文



（5）附件管理：链接全文









71

（5）附件管理：添加笔记



（5）附件管理：添加图



（5）附件管理：添加图



（6）分析

通过对所有字段都进行统计，包括作者、关键词、主题

词等等，可以快速了解某一领域的重要专家，研究机

构，研究热点等。







2. EndNote

•2.1 下载和安装

•2.2  如何建立个人数据库

•2.3  数据采集

•2.4  如何高效地管理文献

•2.5  参考文献编辑和格式化



2.5  参考文献编辑和格式化

 EndNote 可以将参考文献题录作为文中注

释插入文章中， 同时可以在文章末尾按照

各个期刊杂志的格式要求自动生成参考文献

列表。



EndNote安装后，如果计算机上有MS Word 字处理软件，则会自动安
装一个MS Word 插件， 如下图所示： 装好的MS 

Word 插件



寻找并筛选要插入的参考文献













先在Endnote中选定文献然后插入



先在Endnote中选定文献然后插入



调整文中及文后参考文献格式





自定义参考文献格式



自定义参考文献格式



自定义参考文献格式



New Style保存位置>>> Edit >>> 
Preferences >>> Folder Locations



文献的管理和写作工具

 与Microsoft Word自动连接
• 自动生成文中和文后参考文献

• 提供6000多种期刊的参考文献格式

 提高写作效率：按拟投稿期刊的格式要求自动
生成参考文献, 节约了大量的时间和精力
• 对文章中的引用进行增、删、改以及位置调整都会自动重新

排好序

• 修改退稿, 准备另投它刊时, 瞬间调整参考文献格式

• 利用EndNote内置投稿期刊的模板进行写作，节省调整文章
格式的精力。

• 手工编辑/修改EndNote参考文献格式，让写作更高效。



总结

1. 建立个人文献数据库的4种方式

2. 文献管理的一般步骤：查重→粗读题录&标记→下载全文&附件

管理→阅读全文&笔记→文献分析

3. 自动生成参考文献、参考文献格式化


	文献管理器的功能与使用�                    ——EndNote
	文献管理器的功能与使用
	1.  文献管理软件相关的基础知识
	1.1 文献管理软件主要功能
	1.2 主要的文献管理软件
	1.3 文献管理软件的基本要素
	1.4 文献管理软件相关的几个概念
	1.5 文献管理软件的基本工作原理
	1.6 利用文献管理软件的一般步骤
	2.  EndNote
	EndNote的工作流
	2. EndNote
	幻灯片编号 13
	2. EndNote
	幻灯片编号 15
	创建分组： �My Groups >> Create group set 
	幻灯片编号 17
	叶酸>> Create group
	幻灯片编号 19
	2. EndNote
	2.3 数据采集：4种方式
	2.3.1 过滤器导入
	2.3.1 过滤器导入
	PubMed
	导入文件： File >> Import >> File
	幻灯片编号 26
	Web of Sciences�
	Web of Sciences
	CNKI
	幻灯片编号 30
	幻灯片编号 31
	幻灯片编号 32
	SinoMed�
	SinoMed
	幻灯片编号 35
	2.3 数据采集：4种方式
	2.3.2 个人电脑中的文件夹和PDF导入
	2.3.2 个人电脑中的文件夹和PDF导入
	幻灯片编号 39
	设置文献夹中的PDF自动导入至EndNote
	2.3 数据采集：4种方式
	幻灯片编号 42
	�2.3.3 从EndNote的在线检索导入数据�
	�2.3.3 从EndNote的在线检索导入数据�
	幻灯片编号 45
	幻灯片编号 46
	幻灯片编号 47
	幻灯片编号 48
	2.3 数据采集：4种方式
	幻灯片编号 50
	幻灯片编号 51
	2. EndNote
	利用文献管理软件的一般步骤
	2.4  如何高效地管理文献
	幻灯片编号 55
	幻灯片编号 56
	幻灯片编号 57
	幻灯片编号 58
	幻灯片编号 59
	幻灯片编号 60
	幻灯片编号 61
	幻灯片编号 62
	（3）星级打分+阅读标记
	（4）检索
	幻灯片编号 65
	幻灯片编号 66
	幻灯片编号 67
	幻灯片编号 68
	幻灯片编号 69
	幻灯片编号 70
	幻灯片编号 71
	（5）附件管理：添加图�
	幻灯片编号 73
	（6）分析
	幻灯片编号 75
	幻灯片编号 76
	2. EndNote
	2.5  参考文献编辑和格式化
	幻灯片编号 79
	寻找并筛选要插入的参考文献
	幻灯片编号 81
	幻灯片编号 82
	幻灯片编号 83
	幻灯片编号 84
	幻灯片编号 85
	先在Endnote中选定文献然后插入�
	幻灯片编号 87
	调整文中及文后参考文献格式
	幻灯片编号 89
	自定义参考文献格式
	自定义参考文献格式
	自定义参考文献格式
	New Style保存位置>>> Edit >>> Preferences >>> Folder Locations�
	�文献的管理和写作工具
	总结

